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MANUAL DE EQUIVALENCIAS

Presentacion

1- El presente manual tiene el objetivo de fungir como una guia para el
usuario en el registro de su solicitud para el tramite de equivalencia de
estudios.

La equivalencia de estudios es el acto administrativo donde la autoridad
educativa declara equiparables entre si estudios realizados dentro del
Sistema Educativo Nacional.

Son considerados estudios dentro del Sistema Educativo Nacional a los
estudios que se cursan en Instituciones Educativas del Estado y de sus
organismos descentralizados; en instituciones particulares que cuenten
con planes de estudio con autorizacion o con reconocimiento de validez
oficial y en instituciones de educaciéon superior a las que la ley otorga
autonomia.
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Consideraciones del tramite

Es importante que consideres los siguientes elementos antes de hacer
el registro de solicitud del tramite de equivalencia de estudios:

1- Identifica el tipo de tramite que quieres realizar.

Total Parcial Duplicado

Termind una carrera y quiere incorporarse a una nueva con curricula
similar.

Quiere cambiarse de universidad o plantel educativo.

Desea cambiarse de carrera con curricula similar.

9 También debe considerarse

cuando el alumno: o : : :
Cuenta con estudios inconclusos Y quiere continuar Ia misma carrera ¥ en
la misma institucién pero el plan de estudios ha cambiado.

Cuenta con estudios inconclusos y quiere continuar la misma carrera en
otra escuela.

Tiene estudios inconclusos y quiere ingresar a ofra carrera.
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Consideraciones del tramite

2- Asegurate de contar con todos los documentos solicitados

a) Acta de nacimiento
Registro de nacimiento de preferencia en formato digital actua
b) CURP

Clave Unica de Registro de Poblacidn en formato digita

c) Identificacién Oficial

INE o pas

aporte vigente

d) Antecedente académico
P tramite total o ial Certificado o titulo del aliimo grado de estudios concluido

) Certificado de estudios
Parcial o total, de acuerdo con el tipo de solicitud

f) Propuesta de equivalencia
Documento emitido per la institucién educativa a ingresar

qg) Recibo de pago
Emitido por la Secretaria de la Hacienda Plblica con el concepto
14057

h) Plan de estudios

Malla curricular de la carrera a ingresar

Sobre el documento f) propuesta de equivalencia:

Es la propuesta por parte de la institucion educativa receptora de
las materias cursadas por el alumno a equivaler con el plan de
estudios de la carrera a incorporarse. El documento debe contener

los siguientes elementos;

o Propuesta de equivalencia ————
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Haja membretada

MNoembre y logo de 12 institucion

MNombre completo del alumno

Mombre de la institucién de procedencia

Nivel y nombre de la institucion de procedencia

RVOE o clave de regisiro de la institucion de procedencia
Mivel y nombre de programa a inscribirse

RVOE o clave de registro de la institucidn a inscribirse
Total de materias a equivaler

Tabla de equivalencia

Lugar y fecha de expedicion

Nombre, cargo y firma del responsable de la institucién
Firma de conformidad del alumno

Conteo de hojas
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Consideraciones del tramite

a) Acta de nacimiento
Reg I ato t 1ua
b) CURP
Clave Unica de | | |
c) Identificacién Oficial
INE o pasaporte vigente
d) Resolucion de equivalencia
Resolucidn de equivalencia otargada con anterioridad
e) Recibo de pago
Emitido por la Secretaria de la Hacienda Publica con el concepto
Nota: puedes consultar la | | mas cercana a tu

domicilio para realizar tu pago. La orden de pago de servicios de educacion
superior la puedes descargar de la pagina web de la SICyT

en la ruta Educacion Superior-Aranceles 2023
para instituciones de educacion superior.
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Ingreso y registro de la solicitud

1. Accede al siguiente enlace para registrar tu solicitud:

2.Ingresa los datos y la informacion solicitada.

Solicitud de Equivalencia

Tramite de equivalencia

Datos Personales

Bl +52 -

Datos de la institucion de procedencia

Datos de institucion destino

Incorporada a SICYT e

Nota: registra correctamente tu correo electronico de contacto,
dado a que en este recibiras la confirmacion de que tu solicitud se
registré con éxito y se te otorgaran un naumero de folio con el que
podras consultar el estatus de tu tramite, asi mismo se te notificara
de cualquier observacion con tu solicitud.
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Ingreso y registro de la solicitud

3- Adjunta toda la documentacion solicitada en formato PDF, a color y en
orientacion para su lectura.

Documentacion

Deberas nombrar el archivo con el nombre correspondiente del
documento en mayusculas.

@
Documentacion k 1 4 » Este equipo » Descargas
Organizar * MNueva carpeta
CURP .
Aceese rapide MamEre
& OneDrive La semana pasada (7)
[£] RECIBO DE PAGOD
B Este equiipo &) PLAN DE ESTUDIOS
-tramites equivz %] CERTIFICADO PARCIAL
4 Descargas [+ CERTIFICADO BACHILLERATO
| Documentos [ INE
@l Escritorio :;»] ACTA DE NACIMIENTD
A
PN Imégenes J CURP

N'nrnhrr I'll' HH'I'I.TUH:
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Ingreso y registro de la solicitud

4- Registra las asignaturas una por unaq, respetando el siguiente orden;

O—0 -0 —0

Materia antecedente

Debera capturarse
respetando el uso de
mayulsculas ¥y mindsculas.

Calificacion antecedente

Debera coincidir con la del
certificado parcial/total

Materia equivalente

Debera capturarse
respetando el uso de
mayusculas y minusculas.

Calificacion equivalente

Debera capturarse de
acuerdo a la escala
estipulada en el reglamento

de la institucion a ingresar.

Posteriormente da clic en y realiza el siguiente registro.

Carga de materias equivalentes

Materiag de antecedente Califcacion antecedenle MalErias squivalentas Calfhcacion eduivalénts

Psicologia Aplicada 10 Psicodogia Il

5- Da clic en el botén
documentacion esté completa.

cuando toda la informacion, datos y

Restablecer

Enviar

6- Enviada la solicitud recibiras una notificaciéon al correo electrénico
registrado, confirmando la recepcion de la solicitud por parte de la
coordinacion de equivalencias para su respectiva revision.

Tu solicitud con folio 367 ha sido enviada.

° soportesiiges@jalisco.gob.mx <soportesiiges@jalisco.gob.moc

Para; al-estefar
Tu solicitud ha side enviada con dxito al drea de equivalencia.

FOLIO: 367

NOMBRE:

INSTITUCION: [nstituto Tecnolégico v de Estudios Superiores de Monterrey
CARRERA:

RVOE:

Te recomendamos estar al pendiente de tu trimite a través de tu correo electrdnico & consulta el estatus de tu solicitud agul
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Estatus de la solicitud

1. Para revisar el estatus de la solicitud puedes ingresar al siguiente
link;

2. Identifica el folio de tu solicitud, en el correo electrénico que llegé a
tu cuenta confirmando el registro de tu solicitud.

Tu solicitud con folio 367 ha side enviada.
o soportesiiges@jalisco.gob.mx <soportesiiges@jalisco.gob.mx=
Para: al-estefar

Tu solicitud ha sido enviada con éxito al drea de equivalencia.

FOLIO: 367
NOMEBRE:

INSTITUCION: Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores de Monterrey
CARRERA:

RVOE:

Te recomendamos estar al pendiente de tu trimite a través de tu correo electronico & consulta el estatus de tu solicitud agui
3- Ingresael y da clic en .

Consulta el estatus de tu solicitud de equivalencia aqui

Ingresa tu folio Frer

4- Aparecerd una ventana en donde podras visualizar los datos de tu
solicitud asi como el estatus de tu tramite en la parte superior.

Estado Publico

Folio de solicited 367

Fecha de solicitud 03-=lan-2023
Tigo de solicitud Parcial
Mambre(s) Alejandno
Primer apellido Alonso

Segundo apellido

Correo de contacto al-estefani@hotmail.oom
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Estatus de la solicitud

5- Tu solicitud cambiara de estatus de acuerdo al progreso del mismo.

O— O—0—0—0-

Revision Expediente Firma Resolucién para
entrega

Tu solicitud esta siendo La revision de tu La resolucion de La resolucion se El estatus indica que tu El tramite pasa a este
revisada. Si tiene solicitud fue exitosa (se equivalencia de encuentra lista para resolucion de estatus cuando no se
observaciones solventaron estudios se encuentra entrega, recibirds un equivalencia fue cumplic con los
permanecera en este correctamente las en firma y sello. En cormreo electronico entregada con éxito, lineamientos de la
estatus hasta que se observaciones si las breve se te nofificara tu notificando el dia, la Es la finalizacién del solicitud o si se
solventen. hubo) y se procede ala cita de entrega. hora y los documentos tramite identificaron

realizacion de tu para recogerla. documentos apdcrifos o

resolucion de informacion falsa.

equivalencia de

estudios

¢Qué sucede o qué especificaciones hay que seguir en los estatus?

Si tu solicitud presentd observaciones se te notificara de |la prevencion
por unica ocasion al correo electrdnico que registraste.

Motificado de las observaciones contaras con un plazo de ocho dias
0 habiles para desahogar la prevencion.
Revision i . .
Hecha la prevencién el plazo del tramite sera suspendido y se reanudara
al dia habil siguiente que hayas cumplido con el objeto de la prevencion.

En caso de no solventar la prevencidn en el plazo establecido la solicitud
sera cancelada.

Cuando la resolucion cuente con sello y firma se notificara por correo
electronico y se otorgara cita de entrega.

Resolucién

para entrega Deberas confirmar la cita para que se agende la entrega.

Tendras que acudir a tu cita con el recibo de pago original y tu solicitud™,

Cuando se hayan detectado observaciones en la solicitud pero no se
solventd en tiempo la prevencion.

@ Cancelado Al detectarse informacion falsa o documentos apdcrifos.

Cuando no se cumplan los requisitos de aplicacion para una equivalencia
de estudios.

*La solicitud te sera enviada a tu correo electronico, debes llevarla a tu cita
impresa en una hoja por los dos lados y firmada con tinta azul.
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Resolucion del tramite

1- Te sera entregada el dia de tu cita.

Revisa que tu nombre, estudio y universidad de procedencia estén
correctos.

Resolucion
Coteja que las asignaturas y calificaciones de la tabla de equiparacién
correspondan con tu certificado parcial.

2- En caso de detectar errores en la resolucion de equivalencia de estudios o
en las fojas adjuntas donde se encuentra la tabla de equiparacion.

Contaras con cinco dias habiles, a partir del dia siguiente de la entrega
de la resolucién para sclicitar correcciones via correo electronico.

Deberas acudir con los documentos con error el dia que se te otorgue cita

Errores — -
para entrega de la correccion.

En caso de que no se haga la reclamacion en tiempo y forma, se tendra
—T que ingresar un nuevo tramite dado a que ya no aplicaria como una
correccion.
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